Приложение к постановлению администрации 

Новоузенского муниципального района 

от 15 июля 2011 года № 908 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

по  предоставлению  муниципальной услуги

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных  испытаний, а так же о зачислении  в образовательное учреждение»

на территории Новоузенского муниципального района Саратовской области

Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее-Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление   информации   о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» на территории Новоузенского муниципального района разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения правила предоставления муниципальный услуги, в том числе сроков и последовательности административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями могут быть физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о ее предоставлении, выраженным в устной, письменной или электронной формах (далее - заявители).

Раздел II. «Стандарт  предоставления  муниципальной услуги»

2.1. Наименование муниципальной услуги – « Предоставление   информации   о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» на территории Новоузенского муниципального района (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Управление образования Новоузенского муниципального района (далее — Управление образования) при участии  муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы начального общего,  основного общего, среднего (полного) общего образования (далее - Учреждение).

2.3.  Результат   предоставления  муниципальной услуги:  предоставление  общеобразовательными учреждениями Новоузенского муниципального района  информации   о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а так же о зачислении в образовательное учреждение в виде следующих документов:

- Справка о зачислении в образовательное учреждение;

- Выписка из протоколов  о   результатах   экзаменов , тестирования или в устной форме;

- Мотивированное уведомление об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: в течение 1 рабочего дня.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №  7, 21 января 2009 года);

Федеральным законом от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» («Российская газета», № 172, 31 июля 1992 года);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», №  4061 от 21 мая 2006 года);

Постановлением Правительства РФ от 19 марта 2001 N 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении" («Собрание законодательства Российской Федерации», № 13 от 26 марта 2001 года);

Положением о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 28 ноября 2008 года № 362 («Российская газета» Федеральный выпуск №4839 от 30 января 2009 года);

Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Минобрнауки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 (Российская газета Федеральный выпуск № 4879 от 1 апреля 2009 года);

Порядком проведения государственного выпускного  экзамена , утвержденным приказом Минобрнауки Российской Федерации от 3 марта 2009 года № 70 («Российская газета» (федеральный выпуск) № 4897 от 24 апреля 2009г.);

Уставами общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг»;

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Саратовской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Саратовской области,  регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных  испытаний, а так же о зачислении  в образовательное учреждение 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для

 предоставления  муниципальной услуги.

- заявление на  предоставление   информации   о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (Приложение 3, 4);

- документ, удостоверяющий личность и полномочия родителя (законного представителя).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления  муниципальной услуги – несоответствие поданных документов требованиям, указанным в настоящем  регламенте  (п.2.6), непредставление документа, удостоверяющего личность и полномочия родителя (законного представителя).

Не подлежат приему для  предоставления  муниципальной услуги документы, не подписанные заявителями, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: при соответствии поданных документов вышеуказанным требованиям оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет.

Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- ответ не может быть дан без разглашения сведений конфиденциального характера, в таком случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членам его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

- обращение не содержит вопросы, касающиеся применения муниципальных правовых актов, о чем уведомляется заявитель, направивший обращение.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в момент подачи заявления (20 минут).

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

1) Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в Учреждениях.

2) Предоставление муниципальной услуги производится в отдельно оборудованном и комфортном помещении с удобным местом ожидания и местом для заполнения необходимых документов. 

3) Помещения для оказания муниципальной услуги должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

4) Помещения для оказания муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно – вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной  информацией , стульями и столами.

5) Рабочие места работников Учреждений оснащают настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

6) Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую  информацию  о муниципальной услуге:

- текст  Административного   регламента ;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты Управления образования и образовательных учреждений Новоузенского муниципального района;

- образец заполнения формы запроса;

- другие информационные материалы, необходимые для  предоставления  муниципальной услуги (наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них,  информацию  в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения  административной  процедуры и т.д.).

Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

1) Информирование о  предоставлении  муниципальной услуги осуществляется:

- в управлении образования администрации Новоузенского муниципального района:

почтовый адрес: 413360, Саратовская область, г.Новоузенск, ул.Пролетарская, д.12; 

номер телефона для справок: 8(845)62 2-11-81;

факс: 8(845)62 2-11-81;

электронный адрес: novraiono@yandex.ru

график работы: понедельник - пятница с 08.00 - 17.00 час.

выходной: суббота, воскресенье; 

обеденный перерыв с 12.00 - 13.00 час. 

- непосредственно в образовательных учреждениях (Приложение № 1).

2) Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается общеобразовательными учреждениями в средствах массовой информации, стендах Управления образования Новоузенского  муниципального района, стендах общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района, сайтах администрации, Управления образования и общеобразовательных учреждений Новоузенского  муниципального района.

Информация о результатах государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего образования предоставляется через сайт администрации Новоузенского муниципального района (http://www.novobr.seun.ru/), а также через сайты общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района в сроки, определённые нормативными документами Министерства  образования и науки Саратовской области и Управления образования Новоузенского муниципального района.

Информация о зачислении в 1 классы общеобразовательных учреждений предоставляется через сайты общеобразовательных учреждений Новоузенского  муниципального района, через информационные стенды образовательных учреждений в форме списка обучающихся (по классам) с указанием фамилии, имени, отчества классного руководителя в срок не позднее 31 августа текущего года.

Информация о зачислении в 10 классы общеобразовательных учреждений с профильным изучением предмета предоставляется через сайты общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района в форме списка обучающихся (по классам) с указанием фамилии, имени, отчества классного руководителя в срок не позднее 1 июля текущего года.

Информация о зачислении на вакантные места в классы общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района предоставляется заявителю через адрес электронной почты общеобразовательного учреждения и адрес электронной почты заявителя в форме выписки из приказа директора общеобразовательного учреждения в течение трёх дней с момента зачисления обучающегося в общеобразовательное учреждение.

Предоставление муниципальной услуги по запросу потребителя может осуществляться с использованием телефонной связи по телефонам указанным в Приложении № 1. Длительность обращения в данном случае не должна превышать 10 минут.

Информирование в месте оказания муниципальной услуги: личное консультирование руководителя общеобразовательного учреждения в порядке живой очереди, а также размещение информации на информационных стендах.

Для сохранения конфиденциальности информации и соблюдения закона о персональных данных осуществляются следующие меры:

•
прием ведется по одному посетителю;

•
данные принимает и фиксирует ответственное должностное лицо;

•
все данные передаются непосредственно специалисту, к области деятельности которого они относятся.

III. «Состав, последовательность и сроки выполнения  административных  процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных  процедур в электронной форме»

3.1.  Основанием для начала исполнения муниципальной услуги для вновь создаваемых учреждений является постановление главы Новоузенского муниципального района о создании муниципального общеобразовательного учреждения; для существующих образовательных учреждений датой начала исполнения муниципальной услуги является дата, утверждённая постановлением главы Новоузенского  муниципального района о введении данной муниципальной услуги.

3.1.1. Ответственный за оказание муниципальной услуги – руководитель Учреждения (Приложение 1). Перечень должностных лиц, являющихся основными исполнителями муниципальной услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района. 

3.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие  административные  процедуры, представленные в блок-схеме (Приложение 5)  Регламента :

 Предоставление  муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих  административных  процедур:

- прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрации заявления в журнале регистрации заявлений на приеме;

- рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу;

- принятие решения о  предоставлении  либо об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги и информирование обучающихся и родителей (законных представителей)  о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

3.3. Прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

Основанием для начала  предоставления  муниципальной услуги является обращение заявителя в учреждение с заявлением.

Работник учреждения, ответственный за прием документов:

Проводит первичную проверку представленного заявления, удостоверяясь, что:

- текст документа написан разборчиво, чернилами;

- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

Вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений на приеме запись о приеме заявления.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут на одного заявителя.

По  результатам   административной  процедуры по приему документов работник, ответственный за прием документов, формирует дело заявителя и передает его для установления права на муниципальную услугу работнику, ответственному за рассмотрение и оформление документов для  предоставления  муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу.

Основанием для начала  административной  процедуры является поступление дела заявителя работнику, ответственному за рассмотрение и оформление документов для  предоставления  конкретного вида муниципальной услуги. 

По результатам рассмотрения документов и проверки, представленных заявителем сведений работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления данной муниципальной услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на муниципальную услугу и готовит решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении. Максимальный срок рассмотрения документов не должен превышать 1 дня.

3.5. Принятие решения о  предоставлении  либо об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги. 

Основанием для начала  административной  процедуры является наличие заявления о  предоставлении  муниципальной услуги в образовательном учреждении. 

В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа. 

Работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления конкретного вида муниципальной услуги, уведомляет заявителя: 

- при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги - в устной форме, по почте, по телефону либо иным способом. 

- при принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - в устной форме, по почте, по телефону либо иным способом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

Уведомление об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги (приложение 6) должно быть направлено заявителю по месту жительства или месту пребывания не позднее 1 дня после обращения в образовательное учреждение. 

 IV. «Формы контроля за исполнением  административного   регламента »

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными  процедурами по  предоставлению  муниципальной услуги осуществляется начальником Управления образования Новоузенского муниципального района при участии руководителей образовательных учреждений Новоузенского муниципального района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения руководителями общеобразовательных учреждений нормативно-правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, Новоузенского муниципального района, положений  Регламента .

4.3. Управление образования, в случае выявленного в  результате  проверок не исполнения муниципальной услуги, может направить обязательные для исполнения предписания и акты.

4.4. В случае обнаружения нарушений при исполнении муниципальной услуги положений настоящего  Регламента  заявителями муниципальной услуги предъявляют претензии в письменной форме, по электронной почте руководителям общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района, после чего выявленные замечания устраняются не позднее 10 дней.

4.5. Прием и консультации заявителей муниципальной услуги проводятся в образовательных учреждениях Новоузенского муниципального района в рабочее время.

Все консультации, а также документы, предоставленные сотрудниками образовательных учреждений в ходе консультаций, являются бесплатными.

V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а

также муниципальных служащих»

5.1 Получатели муниципальной услуги (далее - заявители) в ходе  предоставления  муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) должностных лиц Управления, руководителя образовательного учреждения, которыми нарушаются их права, свободы или законные интересы. Заявители имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения в органы местного самоуправления и должностным лицам. Осуществление права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

Заявитель также вправе обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения (жалобы).

5.2 Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Управления, которыми нарушаются их права, свободы или законные интересы. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях и бездействии должностных лиц Управления, руководителя образовательного учреждения нарушении положений  административного   регламента , некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5.3 Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица), не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствия подписи потребителя  результатов   предоставления  муниципальной услуги;

- Управление при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями начальник Управления, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Управление или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Управление.

5.4 Должностные лица Управления проводят по предварительной записи личный прием заявителей. 

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на интернет-сайтах и информационных стендах Управления.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, который подает обращение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

В обращении заявитель ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.5 Заявитель вправе обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6 Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Управления, руководителя образовательного учреждения на имя начальника Управления, а с заявлением или жалобой на действия (бездействие) начальника Управления – на имя Главы Новоузенского муниципального района.

5.7 Письменное обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения обращения потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.8 Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом. Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в жалобе, либо выдается заявителю на руки – по его просьбе. 

По  результатам  рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя  результатов   предоставления  муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 

Приложение N 1

к  административному   регламенту 

 предоставления  муниципальной услуги

« Предоставление   информации   о   результатах   сданных  

 экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний,

а также о зачислении в образовательное учреждение»

Перечень муниципальных общеобразовательных учреждений Новоузенского муниципального района:

№ 

п./п.
Наименование учреждения
Местонахождение
ФИО директора, контактный телефон
Адрес сайта

1
МОУ СОШ № 1г. Новоузенска
413340,г. Новоузенск, мкр.2
Петранкина Л.М. 2-90-79
www.novschool1.ru.gg
             2
МОУ ООШ № 2 г. Новоузенска
413361,г. Новоузенск, ул. Вокзальная, д.20
Полевая Н.В. 

2-57-33
school2.jimdo.com

3
МОУ СОШ № 4 г. Новоузенска
413340,г. Новоузенск, ул. Елецкая, д.43
Лебедева Е.Г. 

2-17-90
www.nvskschool4.ru.gg
              4
МОУ СОШ № 8 г. Новоузенска
413360,г. Новоузенск, ул. Московская. д.58
Губина Л.А.

2-16-39
www.novschool8.ucoz.lv5
МОУ ООШ п. Чертанла
413340,Новоузенский район, п. Чертанла
Темиргаева О.Г. 2-61-30
http://chertanla.ru.gg6
МОУ СОШ № 3 п. Алгайский
413344,Новоузенский район, п. Алгайский, ул. Ленина, д.6
Фирсова И.Г. 

2-65-47
edu.of.ru/algaiskijschool3

7
МОУ СОШ п.Дюрский
413346,Новоузенский район. п. Дюрский
Горбенко Ю.Ю. 

2-72-35
http://schooldyurski7.ru.gg/8
МОУ СОШ п. Основной
413351,Новоузенский район.п. Основной, ул. Северная 
Варфоломеева Т.И. 3-11-36
gorkschool.ru.gg

9
МОУ СОШ № 6 с. Петропавловка
413345,Новоузенский район, с. Петропавловка
Токарева С.П.

2-62-12
petropawlowkaschool.ru.gg

10
МОУ СОШ с. Куриловка
413343,Новоузенский район, с.Куриловка, ул.Красный Октябрь
Мальцева Л.М.

2-51-06
kurilovkaschool.ru.gg


11
МОУ СОШ с. Пограничное
413352,Новоузенский район, с.Пограничное
Невструева Т.А. 2-74-16
www.pogran10.ru.gg12
МОУ СОШ с. Дмитриевка
413342,новоузенский район, с. Дмитриевка, пер. Рабочий 2
Гришина В.П. 

2-65-16
http://dmschool.my1.ru/
13
МОУ СОШ с. Олоновка
413350, Новоузенский район, с. Олоновка, ул. Степная
Плеханова Г.В.

 2-71-85
olonovkaschool.ru.gg


14
МОУ СОШ п. Радищево
413341, Новоузенский район, п. Радищево, ул. Молодежная, д.14
Гоман О.А. 

2-41-61
radskool.ru.gg


15
МОУ СОШ с. Бессоновка
413350, Новоузенский район, с. Бессоновка, ул. Октябрьская, д.38
Батраева Е.И. 

2-67-63
besschool.narod.ru

Приложение N 2
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 предоставления  муниципальной услуги

« Предоставление   информации   о   результатах   сданных  

 экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний,

а также о зачислении в образовательное учреждение»

Прием граждан

в Управлении образования Новоузенского муниципального района

Начальник 

Управления образования
Разуваева Татьяна Васильевна  
Пятница с 8.00  до 17.00 часов

Приложение N 3

к  административному   регламенту 

 предоставления  муниципальной услуги

« Предоставление   информации   о   результатах   сданных  

 экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний,

а также о зачислении в образовательное учреждение»

Директору 

____________________________________

(наименование образовательного учреждения)

_____________________________________

_____________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя)

Заявление

Я, ___________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

прошу предоставить  информацию   о   результатах   сданных  мною (моим ребенком) ___________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

__________________________________________________________________,

( экзаменов , тестирования, иных вступительных испытаний)

Дата ________________ Подпись ______________________ 

Контактный телефон _________________________ 

Приложение N 4

к  административному   регламенту 

 предоставления  муниципальной услуги

« Предоставление   информации   о   результатах   сданных  

 экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний,

а также о зачислении в образовательное учреждение»
Директору 

____________________________________

(наименование образовательного учреждения)

_____________________________________

_____________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя)

Заявление

Я, ___________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

прошу предоставить информацию о зачислении в образовательное учреждение _______________________________

__________________________________________________________________

(наименование учреждения)

Дата ________________ Подпись ______________________ 

Контактный телефон _________________________ 

Приложение N 5

к  административному   регламенту 

 предоставления  муниципальной услуги

« Предоставление   информации   о   результатах   сданных  

 экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний,

а также о зачислении в образовательное учреждение»

Блок-схема

предоставления  муниципальной услуги по  предоставлению   информации   о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение

1.
Прием заявления от обучающихся и родителей (законных представителей) на  предоставления  муниципальной услуги по  предоставлению   информации   о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

2.
Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу по  предоставлению   информации   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение в журнале регистрации.

3.
Принятие решения о  предоставлении  либо об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги и информирование обучающихся и родителей (законных представителей)  о   результатах   сданных   экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

Приложение N 6

к  административному   регламенту 

 предоставления  муниципальной услуги

« Предоставление   информации   о   результатах   сданных  

 экзаменов , тестирования и иных вступительных испытаний,

а также о зачислении в образовательное учреждение»

Уведомление

заявителю об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги

Уважаемая(ый) _____________________________________!

(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что __________________________________________ 

__________________________________________________________________

(название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с 

__________________________________________________________________ 

(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.) 

в соответствии с Вашим заявлением от _________________. 

(дата подачи заявления)

Дата ____________________ 

______________________ ________________________ 

(должность специалиста) (подпись специалиста)
